
ข้ันตอนการขออนุญาตการลาในระบบ CMU-MIS 

กรณีการลาพักผ่อน (ต้องมีผู้ปฏิบัติงานแทน) 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

ผู้ทําการลา           
(พนง.ประจํา, พนง.ช่ัวคราว) 

ผู้ปฏิบัติงานแทน 
(พิมพ ์“ยินดีปฏิบัติงานแทน” 
แนบลายเซ็น พิมพ์รหัสผ่าน 
และส่งคืนฯ ให้ผู้ทําการลา) 

หัวหน้างานฯ 

หน่วยบุคคลฯ 

เลขานุการฯ 

รองคณบดีฯ ฝ่ายบรหิาร 

พนักงานมหาวิทยาลัยประจํา
พนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว
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หมายเหตุ: กรณ ี(ผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากรคณะฯ )ลาพักผ่อนไปต่างประเทศ จะต้องทําบันทึกข้อความ
ขออนุญาตคณบดีเดินทางไปต่างประเทศฯ ในระหว่างลาพักผ่อน/ลากิจ ส่งให้หน่วยบรหิารงานบุคคล
ดําเนินการในสวนที่เก่ียวข้องต่อไป 

เลือก “เห็นควรพิจารณาอนุญาต”

เลือก “เห็นควรพิจารณาอนุญาต”

เลือก “เห็นควรพิจารณาอนุญาต”

เลือก “อนุมัติ”


